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附件 1： 

湖南城建职业技术学院 2023年公开招聘试讲考生须知 

一、报到 

考试当天，考生应及时到候考室报到。12:30 停止报到，迟到考生

禁止入场。考生如未按时报到、不服从工作人员现场安排或有其他违纪

违规情形的，一律取消其应聘资格。 

二、候考 

1.考生上交通讯工具，装入信封袋；2.考务人员宣读考场规则；3.

考务人员组织考生抽签确定考生试讲顺序。 

候考过程保持安静，考生抽签后，候考过程中不得离开候考室。开

考后如需上洗手间，一次只能一人，且不得携带通讯设备，须由考务人

员陪同。 

三、试讲 

1.入场：开考后，由考务人员依序安排考生逐个前往试讲室。 

2.试讲前准备：考生到达试讲室后，应将个人物品放在试讲室物品

存放处，并将教案分发给每位考官。试讲室提供笔记本电脑和投影设备，

可将课件等教学辅助材料拷贝进电脑。 

3.开讲：考生完成开场语（“各位考官下午好，我是本考场第*号考

生，应聘的岗位序号为 JS**，我试讲的课程名称是**，请问我是否可

以开始讲课？”）， 计时员示意“请开始讲课”，考生可以开始讲课。每

位考生试讲时长为 15 分钟，若超过时间由考官叫停。考生完成讲课后

应向考官报告“试讲完毕”。 

4.主考官示意“试讲结束”后，考生携个人物品前往候分室。 

严禁考生透露与自己身份相关的任何信息（包括 PPT 课件和教案），

否则，一律作违规处理。 

四、候分 

试讲室统分员会将密封好的《试讲成绩通知单》送达候分室，考生

签字确认试讲成绩后应直接离开考点，不得回候考点或在考场周围逗

留。 

公开招聘中违纪违规行为按《事业单位公开招聘违纪违规行为处理

规定》（人社部令第 35号）认定和处理。 


